
付録Ａ．マークシート仕様 

 

1. 概  要 

 

付録Ａでは、A4 判ファクシミリ端末、B4 判ファクシミリ端末から入力し、網にて正常にマーク

シート認識処理可能なマークシートの詳細仕様を示します。 

 

 

2. 種  別 

 

マークシートの種別を表 A-1 に示します。マークシートの用紙寸法およびマークシートに記載

可能な情報に応じて、4種類のマークシートがあります。 

 

(1) マークシート 2A は、JIS A4 判短辺幅であり、マーク、ガイドライン付数字とパタンを記載

できます。 

 

(2) マークシート 2C は、JIS A4 判短辺幅であり、マーク、常用手書き数字、英字、カナとパタ

ンを記載できます。 

 

(3) マークシート 3A は、JIS Ｂ4 判短辺幅であり、マーク、ガイドライン付数字とパタンを記

載できます。 

 

(4) マークシート 3C は、JIS B4 判短辺幅であり、マーク、常用手書き数字、英字、カナとパタ

ンを記載できます。 



 

表 A-1 マークシート種別 

種 別 用紙寸法 記 載 情 報 備  考 

マークシート 2A JIS A4 判幅 

・マーク 

・ガイドライン付き数字 

・パタン 

G3A4 端末の標準モード（または高

品質モード）で使用します。 

マークシート 2C JIS A4 判幅 

・マーク 

・常用手書き数字 

・常用手書き英字 

・常用手書きカナ 

・パタン 

G3A4端末の高品質モードで使用し

ます。 

マークシート 3A JIS B4 判幅 

・マーク 

・ガイドライン付き数字 

・パタン 

G3B4 端末の標準モード（または高

品質モード）で使用します。 

マークシート 3C JIS B4 判幅 

・マーク 

・常用手書き数字 

・常用手書き英字 

・常用手書きカナ 

・パタン 

G3B4端末の高品質モードで使用し

ます。 

 

3. 用紙規格 

 

マークシート 2A、2C、3A およびマークシート 3C の用紙規格を表 A-2 に示します。 

同表の詳細説明を以下に示します。 

 

(1) 用紙寸法 

マークシート 2Aと 2Cは JIS A4判、マークシート 3Aと 3Cは JIS B4判を標準寸法とします。 

マークシート利用者の利便を考慮して、マークシート縦寸法が標準頁に満たない短尺のマーク

シート及び標準頁より長尺のマークシート(標準頁長の約 2倍まで)の使用を許容します。 

ただし、マークシート縦寸法は、135mm 程度以上あることが必要です。これより短尺のマーク

シートを使用すると、マークシートが極度に傾斜して端末から送信され、網におけるマークシー

ト認識処理が不可能(受付拒否)となる場合が多くなります。 

 

(5) 有効画面寸法 

マークシート認識処理に必要不可欠な制御マーク、マーク欄等を記載するマークシート上の

部分領域を有効画面と呼びます。端末にマークシートを入力した場合のマークシートの正常走

査、及び網における正常な認識処理を保証するために、マークシート 2A、2C の場合には、マー

クシート上部 10.0mm、下部 4.0mm、左右各 14.0mm を空白とし、残りの領域を有効画面とします。

また、マークシート 3A、3C の場合には、マークシート上部 10.0mm、下部 5.10mm、左右 17.0mm

を空白とし、残りの領域を有効画面とします。マークシートの有効画面を図 A-1 および図 A-2

に示します。 

 



なお、本章において以降のマークシート規格内容は用紙寸法を頁の標準長とした場合につい

て記述しています。 

 

(1) 紙質 

端末にマークシートを入力して走査した場合の送りむらやジャム等を防止するために、マークシ

ートには OCR 用紙を使用します。 

 

 

(2) 印刷仕様 

マークシート認識処理に必要な制御マークは黒色で、マーク欄及びガイドライン付数字欄、

常用手書き文字記入欄、パタン記入欄はドロップアウト色(注)1.で印刷するもとのします。印刷

精度は、最悪 0.1mm とします。 

ドロップアウト色はその機種の特性によりドロップアウト色は異なると考えられているた

め、それぞれの機種において定める必要があります。 

                                                  
(注)1. ドロップアウト色 

光学的にファクシミリ端末が読み取らない色のことで、端末の光源と読取り機器とにより定

まるある波長感度特性において PCS(Print contrast signal:帳票のある点における反射率と

白色部分の反射率の相対的な差)値の平均が 0.1 以下でいかなる場合も 0.15 を超えない色の

ことです。 



表 A-2 マークシートの規格 

 

 

2A 2C 3A 3C 

横 寸 法   210mm   257mm 用 紙 

寸 法 縦 寸 法   297mm   364mm 

横 寸 法    182mm   223mm 有 効 

画 面 

寸 法 縦 寸 法   283mm   349mm 

  紙    質 OCR 用紙 70～90kg（適量） 

制御マーク 黒色（無反射インク） 

マーク欄 

常用手書き文字欄 

ガイドライン付数字欄

パタン記入欄 

ドロップアウト色（薄緑～薄青色系統） 

［説明文、注意書き等は読み飛ばし領域(表 A-4)

においてはドロップアウト色以外も可］ 

印 刷 

仕 様 

印刷精度 0.1mm 以内 

  そ  の  他 用紙に折り目又はミシン目をつけない。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

図 A-1 マークシート 2A、2C の用紙寸法と有効画面寸法 
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図 A-2 マークシート 3A、3C の用紙寸法と有効画面寸法 

 

4.  領域区分 

 

マークシートの有効画面内の領域区分と用途を、表 A-3 及び図 A-4、図 A-5 に示します。 

 

(1) FDC 領域 

 FDC 領域は、基準位置マーク、スタートマーク、エンドマーク、傾斜検出マーク、マークシ

ート識別マーク、タイミングマーク、情報種別指定マーク(これらを総称して制御マークと呼

びます)を印刷する領域です。 

 

(6) ユーザ領域 

 ユーザ領域は、マーク欄、ガイドライン付数字欄、常用手書き文字欄、パタン記入欄および

読みとばしマークを、FDC 領域の当該情報種別指定マークと対で印刷する領域であり、ユーザ

情報の記入が可能です。 

 

(7) 自由領域 

自由領域はユーザが自由に標題や説明文を黒色で記載できる領域です。 

 

 

5 
10(m

ax) 
17 17 223 

257 

349 

364 

(単位：mm) 
斜線部：非有効画面 



 

表 A-3 マークシートの領域区分と用途 

 

領域区分 用   途 

FDC 領域 
・本領域は基準位置マーク、スタートマーク、傾斜検出マーク等、マークシート認

識処理に必要な制御マークのみが印刷されます。 

ユーザ領域 

・本領域は、サービス提供をうける個々のユーザ対応の情報が記載されます。 

・マークシート 2A、3A では、読み飛ばしマーク、マーク欄、ガイドライン付数字

欄、パタン記入欄が印刷されます。 

・マークシート 2C、3C では、読み飛ばしマーク、マーク欄、常用手書き文字欄（数

字、記号、英字、カナ）、パタン記入欄が印刷されます。 

自由領域 ・本領域はユーザが自由に表題や説明文等を黒色で記載できる領域です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



マークシート　２Ａ

FDC領域

ユーザ領域

図Ａ－４　マークシート例と領域区分（マークシート２Ａ）

自由領域

有効画面



 

5. 構成要素と機能 

 

マークシートの構成要素と機能を、表 A-4 及び図 A-6、図 A-7 に示します。FDC 領域記載の基準位

置マーク、スタートマーク、エンドマーク、マークシート識別マーク(マークシート Cの場合)、傾斜

検出マーク、タイミングマークはマークシート上に必ず印刷しなくてはなりません。マーク行指定マ

ークとマーク欄、ガイドライン付数字行指定マークとガイドライン付数字欄、パタン記入指定マーク

とパタン記入欄、常用手書き数字行指定マークと常用手書き数字欄、読み飛ばしマーク行指定マーク

と読み飛ばしマークは、各々対で印刷するものであり、各種サービス対応に選択して配置可能です。 

読み飛ばしマーク行指定マークと読み飛ばしマークを用いて、マーク欄あるいはガイドライン付数

字欄、常用手書き数字欄が印刷される行の一部(あるいはすべて)に読み飛ばし領域(認識対象となら

ない領域)を作ることができます。 

読み飛ばし領域の設定方法を図 A-8 に示します。図 A-8 に示すように、読み飛ばしマークはタイミ

ングマークの中間に両端を有する形となります。読み飛ばし領域の横方向の寸法と位置は読み飛ばし

マークのそれと同一であり、読み飛ばし領域の縦方向の寸法と位置は読み飛ばしマーク行指定マーク

から次の読み飛ばしマーク行指定マークまでとなります。読み飛ばしマーク行指定マークが存在し、

かつ読み飛ばしマークが存在しない場合には、以降読み飛ばし領域がないものとして処理されます。 

読み飛ばし領域内のマーク、ガイドライン付数字欄あるいは常用手書き文字記入欄は認識対象とな

らず、読み飛ばされます。ガイドライン付数字欄および常用手書き文字記入欄については、図 A-8 に

例示したように欄の半分が読み飛ばし指定される場合も起こりますが、このような場合には該当記入

欄全体を読み飛ばし対象とします。また、パタン記入欄内は読み飛ばし指定はできません。(すべて

読み取ります。) 

マークシートＣでは、常用手書き文字の文字指定は通常行単位で行いますが、常用手書き数字行の

場合は字種行指定マークと字種指定マークを用いて、個々の文字の認識対象字種（数字・記号、数字

単独、英字、カナ）を決めることができます。この字種行指定マークと字種指定マークを用いて、常

用手書き数字行内に記載された個々の文字の認識字種を指定する方法を図A-9に示します。図A-9の
示すように、字種指定マーク副走査位置は字種行指定マークで指定され、主走査方向は文字記入欄の

上部、すなわち文字記入欄を示す２つのタイミングマークで指定されます。この２つの領域に記載さ

れた字種指定マークを読み取り、２つの字種指定マークの組み合わせで認識字種を決定します。そし

て、決定した認識字種は以降の常用手書き数字行に対しても有効です。このため、以降に記載される

常用手書き数字行以内の認識字種を変更する場合は、再度、字種行指定マークと字種指定マークを記

載する必要があります。ただし、設定字種のリセットは字種行指定マークのみを記載すれば可能です。

なお、常用手書き英字行、カナ行に対しては、これらの指定が優先するため、字種指定マークによる

字種指定は機能しません。 

 

 

マーク欄、数字欄、パタン記入欄はドロップアウト色で、その他の制御マークは黒色で印刷します。

マークシート記入者に対する説明文、注意書き等をドロップアウト色で印刷する場合には、マークシ



ートの任意の領域に印刷することが可能です。しかし、それらを黒色で印刷する場合には、図 A-6、

図 A-7 に示すように、スタートマークの右上方領域(自由領域)、基準位置マーク下端の下方領域(自

由領域)、読み飛ばし領域、あるいはマーク欄、文字記入欄、パタン記入欄の(注)行間に印刷する必要

があります。 

なお、マークシート入力にあたっては、以下の点に留意して下さい。 

①CCITT 勧告を満足するファクシミリ端末を使用して下さい。 

②一部のファクシミリ端末では、エンドマークを検出できずに、受付拒否となることがあります。

このときには、｢エンドマーク以下の余長を 3cm 以上とる｣ことをお勧めします。 

③ドロップアウト色を読み取ってしまうファクシミリ端末の場合は、ドロップアウト色を使わな

い｢センタ配送型マークシート｣を利用することをお勧めします。 

                                                  
(注)マークシート認識処理においては、マーク欄、ガイドライン付数字欄、常用手書きも字欄及び

パタン記入欄は、システム領域及びユーザ領域の左端から右端まで一杯に固定配置されているも

のと解釈します。したがって、行内混在の説明文は、マークシート認識処理における読取り対象

となり、未定義文字検出によるマークシート受付拒否を誘発します。 



表 A-4 マークシートの構成要素と機能 

 

 構 成 要 素 機      能 記載領域 

① 
基 準 位 置 マ ー ク 

マークシートの有効画面の左端（FAX 入力した際の

主走査方向の基準位置）を示すマーク 

② 
ス タ ー ト マ ー ク 

マークシートの有効画面の上端（FAX 入力した際の

副走査方向の基準位置）を示すマーク 

③ 
エ ン ド マ ー ク 

マークシートの有効画面の下端（FAX 入力した際の

副走査方向の基準位置）を示すマーク 

④ 
(注)1 

マークシート識別マーク 

スタートマークの右に記載され、マークシート C

（マーク、常用手書き文字（数字・記号・英字・

カナ）、パタンを記載）であることを示すマーク 

⑤ 
傾 斜 検 出 マ ー ク 

マークシートを FAX 入力した際のマークシートと

FAX 主走査線方向の傾斜角度を検出するためのマ

ーク 

⑥ 
タ イ ミ ン グ マ ー ク 

マーク欄、ガイドライン付数字欄、常用手書き文

字欄の縦方向のセグメントの存在位置を検出する

ためのマーク 

 
情 報 識 別 指 定 マ ー ク 

行内に記載した情報の種別を検出するためのマー

ク 

FDC 領域 

⑦  マーク行指定マーク マーク欄を記載する行であることを示すマーク 

⑧ 
 

(注)2 

ｶﾞｲﾄﾞﾗｲﾝ付数字指定ﾏｰｸ 

ガイドライン付数字欄を記載する行であることを

示すマーク 

⑨ 
 

(注)1 

常用手書き数字行指定ﾏｰｸ 

常用手書き数字欄を記載する行であることを示す

マーク 

⑩ 
 

(注)1 

常用手書き英字行指定ﾏｰｸ 

常用手書き英字欄を記載する行であることを示す

マーク 

⑪ 
 

(注)1 

常用手書きカナ行指定ﾏｰｸ 

常用手書きカナ欄を記載する行であることを示す

マーク 

⑫  ﾊﾟﾀﾝ記入欄指定ﾏｰｸ パタンを記載する欄であることを示すマーク 

⑬ 
 読み飛ばしﾏｰｸ行指定ﾏｰｸ 

読み飛ばしマークを記載する行であることを示す

マーク 

⑭ 
 

(注)1 

字 種 行 指 定 マ ー ク 

常用手書き数字行内の字種指定マークを記載する

行であることを示すマーク 

⑮ 
 読 み 飛 ば し マ ー ク 

マークと数字（ガイドライン付数字又は常用手書

き数字）の読み飛ばし領域を示すマーク 

⑯ (注)1 

字 種 指 定 マ ー ク 

常用手書き数字行内の認識字種を指定するための

マーク 

⑰ マ ー ク 欄 マークを記載する欄 

⑱ (注)2 

ガイドライン付数字欄 
ガイドライン付数字を記載する欄 

⑲ (注)1 

常 用 手 書 き 文 字 欄 
常用手書き数字、英字、カナ、記号を記入する欄 

⑳ パ タ ン 記 入 欄 パタンを記載する欄 

ユーザ領域 



 

（注）1. マークシート 2C、3C で使用可。マークシート 2A、3A では使用不可。 

2. マークシート 2A、3A で使用可。マークシート 2C、3C では使用不可。 

3. 常用手書き英字行指定マーク、常用手書きカナ行指定マーク、字種行指定マーク、字

種指定マークはマークシート Cのみ使用可能です。 

 

(1) ⑬と⑮は対で使用してください。 

(2) ⑭と⑯は対で使用してください。 

(3) ⑭、⑯は⑨に対してのみ有効です。 

(4) ⑩、⑪に対しては⑭、⑯の指定は無効です。 

(5) ⑨、⑩、⑪は順不同で使用可能です。 

(6) C 型マークシートにおける各要素の有効となる優先順位を示します。 

⑬、⑮ ＞ ⑩、⑪、⑭、⑯ ＞ ⑨ 
 



・見本文字にしたがって濃く、丁寧に記入してください。
・本用紙は汚したり、折ったりしないで下さい。

６７８９０１２３４５

＃＊＋－．

ＡＢＣＤＥＦＧＨＩＪＫＬＭＮ

ＰＱＲＳＴＵＶＷＸＹ －

アイウエオカキクケコサシスセソ

タチツテト ナニヌネノハヒフヘ

マミムメモヤユヨ ラリルレロ

ワヲン－ カ ゛ ハ ゜

数字

記号

英字

カナ

見 本 文 字

Ｚ

Ｏ

ホ

FDC領域

自由領域

ユーザ領域

マークシート２Ｃ

図Ａ－５　マークシートの領域区分



(注)傾斜部門内の行間と読み飛ばし領域とします。その他の場所に注意書き等を書く場合は

ドロップアウト色とします。

スタートマークの右上方領域

傾斜検出マーク
傾斜検出マーク

マークシート　２Ａ

数字記入例

マーク、数字はＨＢ以上の鉛筆で正確に記入して下さい。

ガイドライン付
数字行指定マーク

パタン記入欄
指定マーク

タイミングマーク

マーク行指定マーク

ガイドライン付
数字行指定マーク

パタン記入欄
指定マーク

読み飛ばし行
指定マーク

読み飛ばし行
指定マーク

ガイドライン付
数字行指定マーク

エンドマーク

基準位置マーク

基準位置マーク下端の下方領域

パタン記入欄

ガイドライン付
数字欄

マーク欄

パタン記入欄

図Ａ－６　マークシート（マークシート２Ａ）と説明文、注意書き等の黒色

（あるいは端末に読取り可能な色）印刷許容領域



・見本文字にしたがって濃く、丁寧に記入してください。
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図Ａ－８　読み飛ばし領域の説明図
　　　　　（マークシート２Ｃ／３Ｃの場合で例示）



6. マーク寸法と配置 
 

マークシート 2A に印刷する各種マークの寸法と配置を図 A-10、図 A-11 及び図 A-12 に、マークシ

ート 2C に印刷する各種マークの寸法と配置を図 A-13～図 A-15 に、マークシート 3A に印刷する各種

マークの寸法と配置を図 A-16、図 A-17 に、マークシート 3C に印刷する各種マークの寸法と配置を

図 A-18～図 A-20 に示します。 

印刷精度は最悪 0.1mm とします。 

マークシート 2A、2C、3A、3C とも、マーク欄寸法は縦 5.0mm×横 1.0mm であり、縦方向のマーク

欄配列ピッチは 7.0mm 以上（任意）です。横方向のマーク欄配列ピッチは、マークシート 2A、3A で

は 4.0mm（固定）、マークシート 2C、3C では 3.0mm（固定）とします。 

マークシート 2A、3A とも、ガイドライン付数字欄寸法は縦 9.0mm×横 5.0mm であり、縦方向のガ

イドライン付数字欄配列ピッチは 12.0mm 以上（任意）、横方向のガイドライン付数字欄配列ピッチは

8.0mm（固定）とします。 

マークシート 2C、3C における常用手書き数字、記号、英字、カナ欄寸法は縦 7.0mm×横 5.0mm で

あり、縦方向のガイドライン付数字欄配列ピッチは 9.0mm 以上（任意）、横方向の常用手書き数字、

記号、英字、カナ欄配列ピッチは 6.0mm（固定）とします。 

なお、上述のマーク欄、ガイドライン付数字欄及び常用手書き数字、記号、英字、カナ欄の横方向

配列ピッチは、読み飛ばしマークによる読み飛ばし指定がない場合の値です。 

パタン記入欄については、マークシート 2A では横寸法 160.0mm（固定）、マークシート 2C では横

寸法163.0mm（固定）、マークシート3Aでは横寸法200.0mm（固定）、マークシート3Cでは横寸法204.0mm

（固定）です。なお、パタン記入欄については、読み飛ばしマークを用いてパタン記入欄を読み飛ば

しことはできません。 

なお、マーク欄、ガイドライン付数字欄および手書き数字、記号、英字、カナ欄の横方向配列ピッ

チは固定ですが、すべてのマーク欄あるいはガイドライン付数字、記号、英字、カナ欄を必ずしも印

刷する必要はありません。例えば、マーク欄を 1つおきに印刷してもよいし、左方の数個のマーク欄

のみ印刷することも可能です。但し、マークシート認識処理においては、マーク欄、ガイドライン付

数字欄および常用手書き数字、記号、英字、カナ欄は常に前記固定ピッチで配列されているものとし

て解釈します。パタン記入欄に関しても、その横寸法は図 A-10～図 A-20 に示した値を超えない範囲

で任意です。ただし、マークシート認識処理においては、パタン記入欄横寸法は図 A-10～図 A-20 に

示した固定値として解釈します。 

マーク欄、数字欄及びパタン記入欄は、マークシートの横方向には混在してはならないが、縦方向

には混在可能です。（図 A-6、図 A-7 にその一例を示します。）なお、縦方向混在の場合には各欄の縦

方向間隔（ピッチではない）を 2.0mm 以上（任意）とします。また、行間に黒色（あるいは端末に読

取り可能な色）で説明文あるいは注意書き等を印刷する場合には、各欄と説明文あるいは注意書き等

の間隔を 1.5mm 以上（任意）空白とします。 

参考までに、マークシート 1頁にマーク欄あるいはガイドライン付数字欄のみ配列した場合の最大

マーク数、最大数字欄数を表 A-5 に示します。 



３

４

 数・記

Ｅ

Ｆ

 英字

ア

イ

 カナ

ウ

エ

 カナ

＃

＊

 数・記

５

６

 数字

Ｆ Ａ Ｃ Ｓ Ｉ Ｍ

７ ８ ２ ３ ４ ５

字種行指定マーク

数字行

指定マーク

英字行指定マーク

字種行指定マーク領域Ａ　　　領域Ｂ

タイミングマーク

有有無無Ｂ

有無有無Ａ

数字カナ英字数記

認　識　字　種

領　域

図Ａ－９　字種指定マークの説明（マークシート２Ｃ／３Ｃの場合）
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図Ａー１４ マーク寸法と配置(マークシート２Ｃ)
（１行目は字種指定行、２、３と４行目は数字行、５行目は読み飛ばし行、６行目は英字行、

７行目はカナ行を示します。）
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図Ａー１９ マーク寸法と配置(マークシート３Ｃ)
（１行目は字種指定行、２、３と４行目は数字行、５行目は読み飛ばし行、６行目は英字行、

７行目はカナ行を示します。）
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表 A-5 マークシートにおける最大マーク数 

 

   
2A 2C 3A 3C 備  考 

横 40 54 50 68 

縦 34 34 42 42 

マ
ー
ク
欄 

合計 1,360 1,836 2,100 2,856 

マーク欄のみ配列

する場合 

横 20  25  

縦 20  25  

ガ
イ
ド
ラ
イ
ン
付
数
字
欄 合計 400  625  

ガイドライン付数

字欄のみ配列する

場合 

横  27  34 

縦  26  33 

ユーザ

領 域 

常
用
手
書
き
文
字
欄 合計  702  1,122 

常用手書き数字欄

のみ配列する場合 

 

領域 
種別 

 

ﾏｰｸ 
種別 

ﾏｰｸｼｰﾄ 
種別 


